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Chapter 2: सूचना-लेखन – Answer Key 

 

Multiple Choice Questions – Answers 

1. आवश्यक जानकारी देना 

2. लोगोों/समूह को 

3. सरल और सोंक्षिप्त 

4. आवश्यक जानकारी 

5. सूचना पट्ट पर 

 

Fill in the Blanks – Answers  

1. सूचना 

2. सरल, सोंक्षिप्त 

3. क्षिक्षि, क्षवषय 

4. साववजक्षनक 

5. लेखन 

 

True / False – Answers 

1. False 

2. True 



3. False 

4. True 

5. True 

 

Match the Following – Answers 

सूचना – जानकारी 

भाषा – सोंक्षिप्त 

स्िान – सूचना पट्ट 

क्षिक्षि – क्षदनाोंक 

उदे्दश्य – सूचना देना 

 

Short Answer Questions – Answers 

1. आवश्यक जानकारी को सोंिेप में क्षलखना सूचना-लेखन कहलािा है। 

2. सूचना की भाषा सरल, स्पष्ट और सोंक्षिप्त होनी चाक्षहए। 

3. सूचना में क्षिक्षि, क्षवषय और आवश्यक जानकारी होिी है। 

4. सूचना पट्ट या साववजक्षनक स्िान पर सूचना प्रदक्षशवि की जािी है। 

5. लोगोों िक आवश्यक जानकारी पहुँचाने के क्षलए सूचना-लेखन आवश्यक है। 


