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Chapter 21: सूचना-लेखन – Answer Sheet 

 

Multiple Choice Answers 

1. जानकारी देना 

2. सभी संबंधधत लोगो ंको 

3. सरल और संधिप्त 

4. आवश्यक जानकारी 

5. सूचना पट्ट पर 

 

Fill in the Blanks Answers 

1. सूचना-लेखन 

2. सरल और संधिप्त 

3. धतधथ और धवषय 

4. साववजधनक 

5. संपे्रषण 

 

True / False Answers 

1. False 

2. True 

3. False 

4. True 

5. True 



 

Match the Following Answers 

सूचना – जानकारी 

भाषा – संधिप्त 

स्थान – सूचना पट्ट 

धतधथ – धदनांक 

उदे्दश्य – सूचना देना 

 

Short Answer Answers 

1. धकसी आवश्यक जानकारी को धलखखत रूप में स्पष्ट और संिेप में प्रसु्तत करना 

सूचना-लेखन कहलाता है। 

2. सूचना की भाषा सरल, स्पष्ट और संधिप्त होनी चाधहए। 

3. सूचना में धतधथ, धवषय, समय, स्थान और आवश्यक धववरण का उले्लख होता है। 

4. सूचना प्रायः  सूचना पट्ट या साववजधनक स्थान पर प्रदधशवत की जाती है। 

5. सूचना-लेखन लोगो ंतक आवश्यक जानकारी शीघ्र पहुँचाने के धलए आवश्यक है। 


